
 

 

Suite au déménagement de l’un de nos préparateurs de commandes, nous avons besoin d’un renfort 
dans l’équipe logistique. 

 

Préparateur de Commande Polyvalent H/F 

 

Disponibilité du poste : 1er septembre 2022 

Localisation du poste : 12 rue Jean Carmet, Bat D – 69800 Saint Priest 

Type de contrat : CDI 

Temps de travail : temps complet (35h / semaine) 

Salaire : SMIC 

 

MISSIONS ET RESPONSABILITÉS 

•   Préparer les produits destinés à être livrés à un client et vérifier la conformité de sa préparation 
par rapport à la commande 

•   Emballer les commandes et les transmettre au service livraison pour l’expédition 

•   Assurer la responsabilité de la qualité des envois, et veiller à respecter les process de l’entreprise 
afin d’assurer le meilleur service possible à nos clients 

 

ACTIVITÉS PRINCIPALES 

Prendre en charge et préparer les commandes clients 

•   Prendre connaissance des commandes répertoriées et des marchandises à préparer 

•   Identifier les emplacements des marchandises 

•   Appliquer les process internes de préparation (gestion par commande, picking…) 

•   Préparer les commandes dans le respect des délais  

•   Vérifier la conformité et l’état des produits et des marchandises 



•   Préparer et conditionner les marchandises pour l’expédition 

•   Assurer la remise des chariots postaux (CP) au chauffeur  

•   Assurer la commande des CP du lendemain  

•   Être titulaire d’un permis B dans le cadre d’un changement de process potentiel avec livraison 
directe des colis chez notre prestataire 

 

Expédier ou mettre à disposition les marchandises 

•   Réaliser les formalités nécessaires pour l’expédition des marchandises 

•   Assurer l’expédition / l’acheminement et le suivi des marchandises 

 

Effectuer la manutention des marchandises à expédier 

•   Manipulation d’un gerbeur (formation R485 en interne avant toute manipulation)  

•   Déplacer les marchandises en respectant les règles et procédures de sécurité relatives à leur 
manipulation 

 

Participer à la gestion des stocks de marchandises 

•   Participer à la gestion et au suivi des stocks 

•   Participer à la réalisation des inventaires 

  

Réceptionner les marchandises 

•   Participer à la réception et au contrôle des marchandises 

•   Identifier, consigner, traiter les anomalies selon les procédures internes et en informer la 
hiérarchie 

 

Participer à la gestion des déchets 

•   Appliquer les procédures relatives au tri des emballages et déchets 

•   Assurer les rotations de bennes 

 

Participer à la vie de BBE  

•   Participer aux salons (entre 2 et 5 par ans) sur base volontariat (dispo certains weekend de 
l’année), et être capable de présenter succinctement nos gammes. 

 



COMPETENCES RECHERCHEES 

•   Capacité à travailler en équipe 

•   Savoir lire, écrire, compter  

•   Fiabilité 

•   Endurance (le colisage demande de faire des tâches répétées sur des colis de 1 à 15 kilos, sur des 
journées voire des semaines entières) 

•   Autonomie  

•   Sens de l’organisation / Rigueur 

•   Ponctualité  

•   Confidentialité 

 

Pour appuyer votre candidature 

•   La connaissance du milieu ludique est un plus non négligeable 

 

PRESENTATION BLACK BOOK EDITIONS 

Maison fondée en 2004 par des passionnés, Black Book Éditions est le premier éditeur français de 
jeux de rôle et d'aventures. Avec plus de 15 ans d'activité au compteur, et plus de 1200 références 
éditées, BBE propose à la fois la version française des plus grands noms du jeu de rôle en version 
originale (Pathfinder, Starfinder, Shadowrun, L'Oeil Noir, Savage Worlds, Tails of Equestria – My Little 
Pony, Dragon Age), et des gammes de création française universellement saluées, qu'elles soient 
originales (Chroniques Oubliées, Rôle'n Play, Pavillon Noir, Capitaine Vaudou) ou sous licence (Terres 
d'Arran, Monstres, le jeu de rôle dans l'univers de Joann Sfar). 

Black Book Éditions milite pour faire du jeu de rôle un jeu de société comme les autres, avec une 
démarche active de démocratisation du loisir, grâce notamment à ses boîtes d'initiation Chroniques 
Oubliées qui font l'unanimité des professionnels et des clients du secteur. 

Black Book Éditions, c'est également Casus Belli, le célèbre magazine de référence du jeu de rôle, qui 
fête en 2020 son 40e anniversaire 

Dès 2011, le Black Book Shop, la première boutique en ligne pour le jeu de rôle et d'aventures, avec 
le plus large catalogue français et francophone, versions papier et dématérialisée confondues (près 
de 4000 ouvrages de jeu de rôle référencés), mais également des jeux de société et de cartes à 
collectionner, des figurines, des accessoires, des produits et ouvrages consacrés à toutes les facettes 
des univers de l'imaginaire 

A partir de 2013, Game On Tabletop, la plateforme de financement participatif conçue par des 
joueurs pour des joueurs, première plateforme de financement de jeu de rôle européenne et la seule 
plateforme de ce type à proposer un service tout en un, du support à la livraison matérialisée et 
dématérialisée 



Depuis 2018, l'émission de jeu Rôle’N Play, diffusée tous les jeudis sur Youtube, où un groupe de 
copains qui sont aussi comédiens jouent une campagne de jeu de rôle. 

Depuis 2020, Black Book Entertainment, dédiée aux projets de création audiovisuelle. 

 

CADRE DE TRAVAIL 

Le poste est basé dans notre entrepôt à Saint Priest (69), dans le cadre d'un CDI.  

La rémunération est à négocier selon le profil et l'expérience 

Équipe à taille humaine, collaboration directe avec le marketing et la direction. 

Horaires 8h-16h du lundi au vendredi. 

Tickets restaurant, mutuelle, prise en charge partielle des transports en commun 

 

Merci d'adresser votre CV et lettre de motivation d'ici le 31/07/2022 à Thierry Przybyla 

à l’adresse suivante : rh@black-book-editions.fr 


